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1. Ingreso a la plataforma UCA Campus Virtual (www.uca-campusvirtual.com).
a. Unavez que se registre en nuestra institucion, se le entrega un usuarioy
contrasefia para poder acceder a la plataforma.
b. Cuando ingresa al portal del campus virtual, debe ingresar el usuarioy la
contrasefia dada por la Universidad de Cartago.

P Usted no se ha sutentificado. (Entr

Campus Vi.-m..l

cvuca ~ Entrar al sitio Espafiol - Internacional (es) ~

Usuarios registrados

Entre aqui usando su nombre de usuario y contrasefia
(Las ‘Cookies’ deben estar habilitadas en su navegador) @)

Nombre de usuario

Contrasefia Entrar

Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Entrar coma invitado

£ONid6 su nambre de usuario o contrasefia?

Si, aylideme a entrar

Usted no se ha autentificado. (Entrar)

Pdagina Principal

2. Accediendo a la plataforma UCA Campus Virtual.
a. Unavez queingresa, se le mostraran los cursos al cual ha sido matriculado.
Al lado izquierdo, se le mostrara la opcidon de novedades el cual es explicada mas
adelante.
c. Allado derecho, se le muestra un resumen de los que el UCA Campus Virtual
(UCA-CV) y un enlace para acceder a nuestro sitio web (www.ucapanama.org).
Ademas, un calendario para que cree sus propios eventos, noticas y/o actividades.
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Usted se ha sutentificado como [usuario] _ (Saii
| Ifl'l)D Espafiol - Internacional (es) +

S

Campus Virtua

Meni principal E | Mis cursos

8 Novedades

UCA-Campus Virtual es |a
plataforma de ayuda a los
estudiantes de la Universidad de
Cartago. Es un sistema de
aprendizaje en donde existen,
diferentes contenidos de
materias, chats. foros asi como
también examenes.

PGE-01 Métodos de Investigacion

Visita www.ucapanama.org

« agosto 2011 »

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab

3. Ingresando al Curso

a. Paraque ingrese al curso, debe darle clic sobre el nombre, en este caso a: PGE-01
Métodos de Investigacion.

b. Unavez que ingresa, se le muestran los diferentes temas en el cual esta
estructurado el curso, por ejemplo: 1. Libro Electrénico, 2. Actividades, 3. Pruebas
de Autoevaluacion y 4. Recursos. Cada tema presenta diferente documentacion,
desde instrucciones de lo que debe realizar en el curso, hasta realizar actividades y
pruebas.

c. Para acceder a cada uno de estos, debe darle clic sobre el enlace.

Dentro de cada curso, al lado izquierdo se le muestra diferentes opciones que son
explicadas mas adelante como: Personas, Actividades, Buscar en los foros,
Administracion y Mis Cursos.

e. Enellado derecho, se observa nuevamente novedades, Eventos proximos,

Actividad reciente.
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= Usted = ha sutentificsdo como [usuario]  (Salir

Campus Virtunl
cvuca - PGE-01

iagroma de temas Novedades B

3 Participantes (Sin novedades adn)

[ Novedades
Cuestionarios 1 Libro Electronico D || No hay eventos préximos
t Foros PGE-01 Requerimientas para la Descarga del Libro Electrdnica
Ir al calend
?ECU’SDS PGE-01 Tips para el uso del Libro Electrénico ,z::: :ns:{:
> lareas @) PGE-01 Descarga del Libro Electrdnico

2 Actvsades =

— Actividad desde miércoles,
[r] PGE-01 - Actividades 10 de agosto de 2011, 20-18

Biisqueda avanzada (3) & Adjuntar Archivo Informe completa de la
actividad reciente

3 Pruebas de Autoevaluacién o Actualizaciones de

& Calficaciones PGE-01 - Prugbas Finales cursos:
A Prueba Final |
Agregado Recursa:

. ] Prueba Final Il
Mis cursos =] Presentacian

£ PGE-01 Métodos de 4 Recursos )

Investigacidn )
Todos los curses @) Presentacién

Ejemplo de una instruccion en el tema 1. Libro Electrdnico llamado, PGE-01 Requerimientos para
la Descarga del Libro Electrénico.

Se le explica como debe descargar el libro electrénico del curso -en caso de tener.

2w v Gl

Campus Virnml

cvuca » PGE-01 » Recursos » PGE-01 Requerimientos para la Descarga del Libro Electrénico

Para descargar el libro electrénico del curso PGE-01, debe:
1. Tener conexién a internet. Para una transferencia de 54kb/s, el libro es descargado de 3-5 minutos.
2. Tener como minimo un espacio en disco de 15mb.

3. Tener instalado Windows XP o Windows Vista como sistema operativo (Recomendado).

Ultima modificacion: martes, 26 de julio de 2011, 10:22

Usted se ha autentificado como [Usuario]  (Salin

PGE-01

4. Barra izquierda dentro del curso.
a. Personas: se puede observar los que participan dentro del curso.

Personas =

3 Participantes

i. Cuando ingresa, se le muestra una lista de participantes dentro del curso
con el nombre, ciudad, pais, tiempo de ultimo acceso.
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cvuca » PGE-01 » Participantes

PGE-01 Métodos de Investigacion

Participantes Blogs Motas

Mis cursos PGE-01 ~ Maostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de  Seleccionar periodo ~

Lista de usuarios Menos detalle
Rol actual Todos -

Todos los participantes: 3

(Las personas que no entren al curso durante 120 dias se dardn de baja automaticamente. Su cuenta seguird existiendo y podran reinscribirse en cualquier momento_)

Nombre - Todos ABCDEFGHIJKLMNRNOPQRSTUVWXYZ
Apellido - TodosABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Imagen del usuario Nombre / Apellido Ciudad Pais Ultimo acceso t Seleccionar
.

L ahora

-
.

L 1 dia 3 horas

-
.

L 62 dias 5 horas

-

Seleccionar todos | ‘ Mo seleccionar mngunu‘ (@ Con los usuarios seleccionados... ~

Usted se hs sutsntficade como [usuario]  (Saliy

PGE-01

b. Actividades: Dentro de las actividades se muestran los cuestionarios, foros o
novedades, recursos y tareas. Asi como puede acceder en cada uno de ellos dando

clic en cada enlace de los temas, asi mismo puede acceder a ellos a través de esta
navegacion de opciones.

Cuestionarios

& Foros
Recursos
&> Tareas

i. Cuestionarios: puede observar las diferentes pruebas de autoevaluacién
que tiene el curso, puede acceder a ellas haciendo clic sobre la prueba a

realizar.
¥ Ira... [
Campus Virrunl
cvuca  PGE-01 » Cuestionarios
Seccién Nombre Calificacién
3 Prueba Final |
Prueba Final Il
Usted se ha sulentificado como [usuario]  (Salin)

PGE-01
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ii. Foros: en los foros o novedades se le muestra la cantidad de temas que se
han ingresado y asi pueda participar en ellos.

& v I\r a..

Campus Virrunl

cvuca » PGE-01 » Foros @ Buscar en forc

Suscribir a todas los f
Dar de baja de todos los fc

Foros generales

Foro Descripcién Temas Suscrito
Novedades Novedades y anuncios 0 s
Usted se ha sutentificedo come  [usuaria] (Ssli)

PGE-01

iii. Recursos: en esta opcidn puede observar la lista de todos los recursos que
existen tanto instrucciones como actividades y demas que debe realizar

dentro del curso.

P Ira.

Campus Vi.-m..l

cvuca = PGE-01 - Recursos

Tema Nombre Resumen

1 PGE-01 Requerimientos para la Descarga del Libro Electrdnico
PGE-01 Tips para el uso del Libro Electrénica
PGE-01 Descarga del Libro Electrénico

2 PGE-01 - Actividades
3 PGE-01 - Pruebas Finales
4 Presentacidn

Usted se ha autentificsds come [usuario] (Sl

PGE-01

iv. Tareas: se muestra la lista de todas las tareas que debe entregar dentro
del curso, en la mayoria de los casos, el enlace esta activado para
gque suba el archivo ya sea Excel (xIs), Word (doc), pdf u otro con la
tarea asignada por el profesor del curso.

E Ira.. [
Campus Virtunl
cvuca - PGE-01 » Tareas
Tema Nombre Tipo de tarea Fecha de entrega Enviada Calificacion
2 Adjuntar Archiva Subida avanzada de archivos
Usted se ha autentificado come [usuario]  (Salif)

PGE-01
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c. Buscar en los foros: puede buscar una palabra o frase existente en los diferentes
temas ingresados en los foros.

Buscar en los foros [0

L

Bisqueda avanzada (3

d. Administracidn: en esta opcion puedes observar sus calificaciones asi como
también los datos de su perfil.

Administracion

l

i. Calificaciones: cuando ingresa a calificaciones, puede ver la notas puestas
por el profesor en sus tareas asi como también las notas de las pruebas de
autoevaluacion.

@ X Ira. [

Campus va.-m;.'

cvuca - PGE-01 - Calificaciones » Vista » Usuario
Seleccione una accién._. =

Usuario - Carlos Fajardo

item de calificacién _Calificacidn __Porcentaje _Retroalimentacion

(=] PGE-01 Métodos de Investigacion
‘S@ Ad}umarﬂ.mhwu‘- ‘ |

X Total del curso -

Usted se ha autentificado como  [usuario]  (ssiin

PGE-01
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: se muestra sus datos personales como: pais, ciudad, direccién de

correo electrénico, el curso, fecha del primer y ultimo acceso y el tipo de
rol que es ESTUDIANTE.

Campus Virnnl|

cvuca » PGE-01 » Participantes » Carlos Fajardo

i

Carlos Fajardo

Pais:
Ciudad:

Direccion de correo:

- Cursos:
= .
Primer acceso:

Ultimo acceso:
Roles:

Perfil Editar informacidn Mensajes Blog Motas Informes de actividad

[pais del usuario]
[ciudad del usuario]
[direccién de correo del usuario]
PGE-01 Métodos de Investigacion
martes, 2 de agosto de 2011, 17:20 (10 dias 3 horas)
viernes, 12 de agosto de 2011, 20:33 (ahora)
Estudiantes

Mensajes

Usted se ha autentificado come  [usuario]  (Salin)

PGE-01

e. Mis cursos: se le muestra la lista de los cursos matriculados.

%.# PGE-01 Métodos de
Investigacion

Todos los cursos ...

5. Estructura de los temas del curso
Cada tema como se hace mencidn anteriormente, tiene diferentes opciones o enlaces que
lo redireccionan a una prueba, un recurso, actividad, terea, entre otros. Vamos a ver el uso
de algunas de ellas.
Pruebas: Cuando ingresa a cada prueba, se le muestra una pantalla inicial
indicando como esta disefiado la prueba, en este caso, usted tiene 3 intentos para
resolverla correctamente, le promedia las calificaciones de los intentos y tiene un

a.

tiempo limite de 30 minutos.
Importante: cabe sefialar que si ingresa a la prueba y sin finalizar las preguntas se

sale, pierde un intento.
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[ BID

Campus Vi.-nml

cvuca » PGE-01 » Cuestionarios » Prueba Final |

Prueba Final I

Intentos permitidos: 3
Método de calificacién: Promedio de calificaciones

Limite de tiempo: 30 minutos

Comenzar

Usted se ha autentificado come  [Usuario]  (Selin

_PoEt |
b. Descarga del Libro: hay actividades o instrucciones de como debe descargar el
libro electrénico del curso, siguiendo los pasos, cuando llega a la opcién de
descarga, se le muestra una pantalla como la que se muestra a continuacién.

i. Debe guardar el archivo .exe y una vez guardado, busca el archivo en su
computadora y le da doble clic o un solo clic (depende de como esté
configurado la opcidn de abrir carpetas y archivos).

ii. Sile da clic a cancelar, no ejecutara ninguna descarga.

' 25|

Abriendo metodos_investigacion_educativa.exe

Ha escogido abrir
5| metodos_investigacion_educativa.exe

que es de tipo: Binary File
de http://www.uca-campusvirtual.com

;Le gustaria guardar este archivo?

|Guardararchivn| [ Cancelar

Adjuntar Archivo: en esta opcidn se le permite subir un archivo ya sea un excel

c.
(xIs), word (doc), pdf u otro, dependiendo de la tarea que deba realizar asiganad

por el profesor del curso.
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<fre- Bl
Campus Virlunl

cvuca » PGE-01 » Tareas » Adjuntar Archivo

Aqui tendran que adjuntar la tarea numero 1

Borrador del envio

Alin no se han enviado archivos

Subir un archivo (Tamaiio maximo: 10Mb)

Examinar_
Subir este archivo

Usted se ha autentificado como Carlos Fejardo (Sali)

PGE-01

6. Ir a pagina principal
a. Cuando ingresa a un curso especifico, en la parte inferior izquierda se le mostrara
un botén que dice Pagina Principal, al presionar aqui, se le mostrara
nuevamente la pagina con la lista de cursos matriculados el cual es la
pagina principal de la plataforma UCA Campus Virtual.

IUsted se ha sutentificado come  [usuaric] (Salir)

FPagina Principal |

7. Ir ala estructura del curso (temas)

a. Cadavez que ingresa a un enlace de un tema ya sea, actividades, pruebas,
asignaciones, entre otras, en la parte inferior izquierda se le muestra un botén con
el cddigo del curso, al presionarlo, usted regresa nuevamente a la estructura del
curso (lista de los temas)

IUsted se ha sutentificado come  [usuaric] (Salir)

PGE-01 |

V.1.0 Pagina 9



Manual de Usuario
ROL: ESTUDIANTE
Plataforma UCA Campus Virtual
WWW.Uca-campusvirtual.com

o, .
~N 71>

L~

Campus Virtua
UNIVERSIDAD DE CARTAGO

8. Salir de UCA Campus Virtual

a. Parasalir del sistema, debe hacer clic sobre la opcidn que dice salir, que se
encuentra en la parte superior derecha o en la parte inferior izquierda.

Superior Derecha

IUsted se ha sutentificado come  [usuaric]  (Salir
Espafiol - Internacional {es) -

Inferior Izquierda

IUsted se ha sutentificado come  [usuaric] (Salir)

Pagina Principal |

Soporte Técnico

Para cualquier consulta o pregunta adicional respecto al uso de la plataforma UCA Campus Virtual.

Comuniquese a nuestra oficinas Universidad de Cartago a los teléfonos: 507.777.4104 / 774.9963

Escribanos a: info@uca-campusvirtual.com o ucavirtual@ucapanama.org

V.1.0 Pagina 10


mailto:info@uca-campusvirtual.com
mailto:ucavirtual@ucapanama.org

